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ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Objetivo

Este material possibilita que o usuario fornecedor verifique as informacdes da oportunidade e envie sua proposta, desde que as oportunidades nao
tenham atingido a data e hora fim.

Para participar desses tipos de oportunidades, o fornecedor ja deve ter seu cadastro aprovado na Petrobras.

Quando a Petrobras identificar a necessidade de comprar um bem ou contratar um servico, as empresas recebem através do e-mail cadastrado na
Petronect o Convite para participar da oportunidade.

Este material também se aplica as oportunidades dos tipos: Inexigibilidade, Inaplicabilidade, Parceria, além da Dispensa.
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Preenchimento de Proposta

Apos efetuar o login no Portal Petronect, vocé poderd ir na tela inicial “Cotag6es Eletronicas”, apds em “Painel de Oportunidades” e clique na aba
“Minhas Participagdes”. Serdao apresentadas todas as oportunidades que ndao alcancaram a data e hora fim e que sua empresa foi convidada a
participar.

O J O O
A Petronact 2 iha Empresa @s:rln: Pagamentos Normas de Seguranca da Informacdo da Petrobras
Sobre as Cotagdes Eletr esbloguear Sessdo Participacdes da Minha Empresa

0 Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca” para realizar buscas.
Na aba “Minhas Participacdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Na aba “Leildes” & necessario utilizar algum pardmetro de busca para a exibicdo de resultados

3 4. ApOs selecionar a aba “Minhas Participagoes”, utilize
Minhas Participacdes (1) IPré-OuaIiT’Dagﬁes (2) | LeilGes (0) | Oportunidades Piblicas (4) | Oportunidades Publicas Encerradas (1137) ”Pa ré metro de Busca” a ra e nco ntra r a o O rtu n id a de
g g

desejada e cligue em “Buscar”. Caso ndo saiba o
Namero:
Descricdo do Objeto de Contratacdo NumerO da Oportunldade, preenCha um dOS cam pOS
escricio item A ;
e do “Parametro de Busca”
Data publicacdo: ¢ ) Até m| &
Data inicio: @ = Até = o
Datafim ¢ ) Até 7 -3 :
Familia do material o
Tipo de processo “
Estato © - 5. Cligue em “Buscar”;
Uttima atualizacdo: ¢ | Ate & =3
Status do evento -
Buscar

Atencgao: A busca pelos campos “Data” é limitada a 90 dias, independente do periodo.
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Preenchimento de Proposta

Minhas Participagies (1) = Pré-Qualificacdes (2) | Leildes (0) || Oportunidades Pablicas (4) | Oportunidades Pablicas Encerradas (1137)

Ocultar/ exibir parametros de busca

Descricdo do Objeto de Contratacéo:

Descricdo item:

Data publicacdo: ¢ ol Alé & 5
Data inicio: ¢ o) Até ) 2
Datafim: & B Alé | o
Familia do material: M
Tipo de processo: v
Estado: R 2 H f “ :
¢ © 6. Clique no icone “Criar
Utima atualizacdo: ¢ @ Até m e ”
Pr ;
Status do evento: " OPOSta ’
Buscar | | Reinicializar
otas e Anexos || Exportar ~
T Namero Desc. do Objeto de Contratacdo Data Inicio Hora Inicio  Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo \ 4
700319331 Teste - levantamento - ndo usar 19.07.2022 00:00:00 24082022 120000 Cotacdo apresentada Oportunidades Publicas Q I 8 I ra ]

Observagao: Caso o sistema identifique que o usudrio logado ja enviou uma cotacdo para esta oportunidade com outro login, sera exibida a seguinte

mensagem: Bl Jz existe uma proposta enviada por este CPF para outro CNPJ ou este CPF esta editando uma proposta de outro CNPJ simulataneamente nesta oportunidade.

N
>
\
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Preenchimento de Proposta

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrigao: teste horario fixo

Verificar || Fechar | Sala de colaboracdo =~ Resumo da oportunidade | Salvar como rascunho || Download || Importar || Visualizar Declaracbes Voltar para o Painel de Oportunidades

@ Fuso hordrio ZBRDF invalido no pais BR (varias possibilidades) - Exibir ajuda
WA
. ] <

Cabecalho ltens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

vimetros s oporumidade 7. Sera exibida uma mensagem com o numero
Moeda:  Real - Brasil da COtagﬁO Criada;

Criado por:  Sennhor(a) FORN Engbombas
Modificado em 30.03.2022 09:07:02ZB ...

Modificado por: Senhor(a) FORN Engbombas

P Informacdes do parceiro e sobre o fornecimento =}
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Preenchimento de Proposta

Para iniciar o preenchimento da proposta, clique em “Cabegalho”, apds em “Atributos” e preencha o “Faturamento Minimo”, “Vocé se declara uma
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte?” e o atributo “Recuperagao Judicial”.

| Cabegalhol Itens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Atributos Comentario
Recuperagdo Judicial:  p4: Situagéo financeiramente saudavel v
* Voce se autodeclara uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte?: Sim (&0
Faturamento Minimo:  gooooo

8. O campo “Faturamento Minimo”, é o faturamento minimo da
sua empresa, no campo “Vocé se declara uma Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte?”, devera ser selecionado no envio da
proposta e o atributo “Recuperagao Judicial” que é a situacao
financeira da empresa.

Importante:
1. O campo “Faturamento Minimo”, ndo estara disponivel em todos os tipos de oportunidades;

2. O campo comentarios de “Faturamento Minimo”, aceita até 50 caracteres.
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Preenchimento de Proposta

Cligue na aba “Itens” para preencher

{ os dados da proposta;
Cabecalho Itens
~
Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no nimero do item desejado. Preencha o campo "Preco” utilizando apenas nimeros (caso o preco ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234 567,89 e clique na aba "Atributos” para preencher demais informacdes.
Selecione o link “ltem Seguinte” e preencha os dados para os préximos itens.
Preco liquide corresponde ao preco sem o IPl e o ICMS. § o ., . .
EIaSr;.P;aE'r:seu;:;C))rzL:Joitg,E\ﬁxr:useenradlguct%rglpég\?:rg_us campos especificos na secdo "Atributos” e devem estar contidos no preco informado. 11 . P ree ncha O Ca m po
w Sintese de itens ”Preco”;
Para a visualizagdo de todos os itens { 6 ), podera ser necess| do da barra de rolagem @
\ 4
— p—
Mimero Descricdo UM Tipo de preco  §Declinio Estado de entrega  Descricdo Tipo item Descricdo Categoria f§ Qtd ICategoria do produto Por um Preco Remessa Valor total ] ]
. ~ [78003 Declinar Lote A Estrutura 1,000 Em 12.07.2021 0,00 1/0 0/m
~ []8003.AB Unidade de atividade] RJ Teste senigo  Estrutura 1,000 UA Em 30.12.2021 0.00 oo 0
6 8003.AB.AA Dias Preco Bruto RJ LSend Prestacéo de se.. 10,000 1D [N Em 30.12.2021 0,00 oM om
@9 8003 AB AB Dias Prego Bruto RJ Lserv 2 Prestacdo de se... 20,000 1D 0,000 Em 30.12.2021 0.00 om0 0/
d&l 8003 .AC Unidade Preco Liguido RJ Teste Material 10,000 1 UN 0,008 Em 02.12.2021 0,00 /0 /0
~ (76004 Declinar Lote B Estrutura 1,000 Em 12.07.2021 0.00 o/m 0/
d&] 8004 AA Unidade Prego Liquido RJ Teste Material 10,000 1 UN 0.00§ Em 02.12.2021 0.00 oo 0
v (78004 AB Unidade de atividade] RJ Teste senico  Estrutura 1,000 UA Em 3012 2021 0,00 00 070
@@ 8004 AB.001A  Dias Preco Bruto RJ LSen Prestacdo de se... 10,000 1D 0,004 Em 30.12.2021 0,00 /0 0/
§ip B004.AB.001E  Dias Preco Bruto RJ Lserv2 Prestacdo de se... 20,000 1|0 0.008 Em 30.12.2021 0.00 0/ 0/ [V

Observagoes:
9) O preco deve ser preenchido conforme orientacdo do campo “Tipo de Preco”.
10) O preco é multiplicado pela numeracao do campo “Qtd” (Quantidade);

11) Ao preencher o preco, atentar-se nas casas decimais, sO preencher se houver centavos, caso nao haja, colocar somente os inteiros sem a virgula. O
preco a ser preenchido é unitario.
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Preenchimento de Proposta

Cabecalho Itens

w Sintese de itens

Para a visualizacao de todos os itens ( 6 ), podera ser necessario a utilizacdo da barra de rolagem

Numero
v [78003
~ []8003.AB

Descricio UM

Tipo de preco

Declinio

Cofar

Estado de entrega

Descrico

Lote A

Tipo item

Estrutura

Unidade d

G0 W03 AE AA
4o J03.AB.AB

& o AC
~ []8004N

.I & 8004 AA I

~ []8004AB
@ 8004 AB DD1A
& 8004.AB.001B

[¥][¥] Detalhes g

Atributos

= 12. Clique no n2 do item;

rutura

Estacdo de servicos

Dias Preco Bruto RJ T g Prestacgo de servicos
Unidade Preco Liguido RJ Teste Material

Declinar Lote B Estrutura
Unidade Preco Liquido RJ Teste Material
Unidade de atividade RJ Teste servico  Estrutura
Dias Preco Bruto RJ LServ1 Prestacio de servicos
Dias Preco Bruio RJ Lserv 2 PrestacZo de servicos

Notas e anexos || Tipo de Famecimento

Descricdo Categoria

Otd
1,000
1,000

10,000

20,000

10,000
1,000

10,000
1,000

10,000

20,000

Categoria do produto

Por

UM

UA

UA

1D

1D

Preco

0,00
0,00

0,00

0,00

Remessa Valor total

Em 12.07.2021

Em 30.12.2021

Em 30.12.2021

Em 30.12.2021

Em 02.12.2021

Em 12.07.2021

Em 02.12.2021

Em 30.12.2021

Em 30.12.2021

Em 30.12.2021

Valor Total

Comentario

0/0

10

00

010

10

010

110

010

0/0

010

BRL

13. Cligue em
“Atributos” e preencha
0s campos obrigatoérios

(*);
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Preenchimento de Proposta

Diferengas que podem ocorrer no momento do preenchimento entre os atributos de Servigos e Materiais:

Cabecalho Itens
Valor Total 1.040,00 BRL
~
[{][*] Detalhes para g j x]
Dados do ilem Afributos nexos
Atributos Comentario

* COFINS (%)

* PIS/IPASEP (%):

Replicar atributos selecionados para todos os itens —

7| COFINS (%)
7| PISIPASEP (%)

Replicar

14
Cabegalho ED

Detalhes para o item 1%

Dados do item  Atributos =~ Motas e anexos

Atributos Comentario

" Subslituicdo Tributaria: 2 | yAO

0,00 BRL

Seguro total do item:

razrn de entrega (em dias): a0

Do Lo "
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Preenchimento da Proposta — Itens

A partir de 05/01/2026, a aba “atributos” teve alteracdo no campo “O item cotado é igual ao solicitado?” com o objetivo de
padronizar e qualificar os atributos dos itens.

Atributos da Oportunidade: Campo “Selecione o material ofertado” e “Material Idéntico” igual a “Sim”

* Osistema exibird a lista de Part Numbers e Fabricantes ja existentes no cadastro do material;
Serd obrigatdria a selecao de um unico item dessa lista. Os campos texto Fabricante e Part Number serao preenchidos automaticamente de

acordo a selecao e estarao bloqueados para edicao.

Dados do item || Afributos || Motas e anexos || Tipo de Fornecimento ]

Ampuos T e—— 15. Ao selecionar “Sim” os campos
— Fabricante e PartNumber serdo ~ o
Prazo de entrega (em dias) 0 . . Observagao: Caso o matenal nao
o preenchidos automaticamente
Origem do Materia _ possua Part Numbers no cadastro do
TNCM | SAP S/4, a lista ndo sera exibida.
* O item cotado & igual ao solicitado?
Selecione o Material Ofertado PECA FABRICANTE
. 062-008-531 CLARKDRESS
CP-2042502 KOP-FLEX
CP-2042503 SELCO
CP-ELIMIN SELCO
CP-2042501 KOP-FLEX
Partnnumber | gg2-pgs-531
Fabricante: | | ARKDRESS )
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Preenchimento da Proposta — Itens

Atributos da Oportunidade: Campo “Justificativa Técnica”

~

* Se for selecionado “Nao” (material ndo idéntico):

o O sistema exibira o novo campo “Justificativa Técnica” com as seguintes opgoes:

= Alternativo - preenchimento manual de Fabricante e Part Number;
= Equivalente - preenchimento manual de Fabricante e Part Number;
= Desatualizado - exibicao da lista de NMs Filhos com selecao obrigatdria;
= Obsoleto - exibicao da lista de NMs Filhos com selecao obrigatoria.

* O item cotado & igual ao solicitado? | 5 _ NEg ,

Justificativa Técnica: = Desatualizado

Justificativa Técnica [Equivalente ] -

Alternativo
* Partnnumber
Desatualizado

* Fabricante Obsoleto
Equivalente



NVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento da Proposta — Itens

Atributos da Oportunidade: Campo “Justificativa Técnica” — Detalhamento das Opg¢oes

Entender os conceitos de cada opgdo é muito importante para o correto preenchimento da proposta:

«  Alternativo: Materiais com divergéncias técnicas entre o solicitado pela Petrobras e o ofertado pelo proponente. E
obrigatdria a insercdao do anexo técnico do material alternativo.

* Desatualizado: Quando o material solicitado pela Petrobras é identificado pelo proponente como desatualizado,
exigindo ajustes na descricdo do fabricante, Part Number ou detalhes técnicos do material. E obrigatdria a insercdo
de comprovante do fabricante do material informando que se trata do mesmo material, necessitando apenas de
atualizacao de dados.

e Obsoleto: Quando o material solicitado pela Petrobras é identificado pelo proponente como obsoleto, nesse
cenario o fornecedor pode indicar material substituto. E obrigatdria a inser¢do de comprovante de obsolescéncia
do fabricante do material e em caso de apresentag¢ao de material substituto, do anexo técnico do material
substituto.

* Equivalente: Material sem divergéncias técnicas entre o solicitado pela Petrobras e o ofertado pelo proponente,
divergindo apenas do Fabricante e/ou Part Number. E obrigatéria a insercdo do anexo técnico do material
equivalente.
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Preenchimento da Proposta — Itens

Atributos da Oportunidade: Campo “Selecione o material ofertado” e “Material Idéntico” igual a “Nao”

* Osistema exibira o novo campo “Justificativa Técnica”, com as seguintes op¢des e regras de preenchimento:

o Alternativo = lista de NMs sera ocultada, o preenchimento manual de Fabricante e Part Number sera obrigatdrio;
o Equivalente - lista de NMs sera ocultada, o preenchimento manual de Fabricante e Part Number sera obrigatoério;

16. Ao selecionar “Nao” serd

* O item cotado & igual ao solicitado? 7 - Nio

a

Pt

Justificativa Técnica: | Alternativo o

necessario inserir anexo e justificativa
em “Notas e anexos”;

@

o Desatualizado - lista de NMs sera mantida e selegao sera obrigatdria, o usuario devera informar um Fabricante e Part Number ;
o Obsoleto - lista de NMs sera mantida e selegdo sera obrigatdria, o usuario devera informar um Fabricante e Part Number

* O item cotado & igual ao solicitado?:
Justificativa Técnica:

Selecionar o Material Obsoleto:

* Partnnumber:

* Fabricante:

2-Néo
Obsoleto

PECA

. 062-008-531
CP-2042502
CP-2042503
CP-ELIMIN

CP-2042501

FABRICANTE

CLARKDRESS

\ 4

KOP-FLEX

SELCO

SELCO

KOP-FLEX

Em caso de duvidas, clique no icone de ajuda ao lado
do campo “Justificativa Técnica”. Um pop-up sera
exibido com as explicacdes detalhadas.
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Preenchimento da Proposta — Itens

Atributos da Oportunidade: Campo “Selecione o material ofertado” e “Material Idéntico” igual a “Nao”

17. Automaticamente aparecera a caixa de mensagem solicitando a
insercao de anexos, cliqgue em “Inserir anexos” para inserir anexos
referente ao material diferente do solicitado e vocé sera direcionado

1 para aba de “Notas e Anexos”;

| Material Diferente ]

Ao responder "NAO", o proponente informa haver diferencas entre o
material ofertado e solicitado. Nesse caso, € obrigatoério informar as

| diferencas efou os desvios técnicos no campo “‘comentarios” do item e
inserir catalogo ou documentacdo no campo “anexos” do item para permitir
a avaliacdo técnica da aplicabilidade do material ofertado para

| atendimento estrito a este processo, ndo se estendendo o resultado desta H
avaliacdo técnica a outro processo.

| OBS: O anexo inserido deve constar de forma clara e visivel o nome do |
Fabricante e Part Number ofertado, a auséncia dessas informacdes impede
| a correta andlise da proposta.

i Cancelar
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Preenchimento de Proposta

[4][¥] Detalhes para o item [x]
Dados dnitemp Afributos Tipo de Fornecimento
w Nofas E
nssnsopor  Catagor 18. Selecione a opgao de “Texto de material diferente” -

Comprador  Descricio de ltem

para inserir a justificativa;

Comprador  Notas Padrio

Comprador  Texios de ltem -vazio-
Fomecedor Notas do propronente -vazio-
Fomecedor Comentérios A 4 -vazio-
IFomecednr Texto de material diferente I—uazinr -

Inserir Texto de material diferente 0 x

Texto de material diferente:

A\ 4

19. Insira a Justificativa no campo
“Texto de material diferente” e clique FOK! Cancelar
em “OK”;

Importante: Nao devem ser utilizados caracteres especiais para preenchimento da “Justificativa”.
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Preenchimento de Proposta

21. Escolha o arquivo em
sua maquina;

| Inserr a

Anqui & possivel efetuar o upload de uRy file e anexa-lo no item selecionado
ArquUIVD: It Choose File | Mo file chosen

: - - - Categoria: | pnexo
20. Clique em “Inserir anexos”;

Descricio

A

AL | Importante: T
E sk £ | | T 0 o R 1) O nome do arquive (composto pelo caminho mais o nome) gio deve
Inserido por Descrigio Nome do arguiva Extensdo co ntl_'—",f ITIEiE dE 250 EﬂrEl[:tErES_ . .
(3] A tabela nZo contém dados 2) N&o serdo permitidos caracteres especiais. 22. Nomeie o arquivo e
3) O tamanho méximo total permitido para anexos é de 200 M clique em “OK”;

i[. proposta.
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Preenchimento de Proposta

23. Preencha o campo “Substitui¢cao Tributaria”
[4][*] Detalhes para o item . ~
Daan:at::\temp Atnbu‘tns Notas e anexos | Tipo de Fornecimento Com ”SIm OU Nao”;

Atributos v Comentario

I * Substiuigdo Tribuldria” [5 _yAo I

* Prazo de entrega (em dias). 0

" 1<
Partnnumber: I‘

* Origem do Material

* NCM

* O item colade & igual go solicitado? |5 _ygg

e—— 24. Preencha o Partnumber do produto
no campo “Partnumber”;

Importante:

1. Ao selecionar a opgao "SIM", sera habilitado o campo "Comentarios", de preenchimento obrigatdrio, onde devera ser informada a sustentagao legal
e ndo devem ser utilizados caracteres especiais para preenchimento;

2. O campo comentarios de “Substituicao Tributaria”, aceita até 50 caracteres;

3. O campo comentarios do “Partnumber”, aceita até 20 caracteres, podendo ter letras e nimeros.
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Preenchimento de Proposta

Dados do item J§ Afributosll Notas e anexos | Tipo de Fornecimento

Atributos Comentario
= Substituigio Tributéria: [ _ nAQ
* Prazo de entrega (em dias) 0
* Partnnumber.

P | Aviso ] B X ]

25. Ao clicar neste link serd possivel visualizar
. ~ . . Se o NCM & obrigatério para o envio de sua |
as orientacdes para obter a tabela atualizada . proposta, siga os passos abaixo para obtera |
de NCM: | tabela atualizada de NCM: |

4

| - Acessar o site
https:/ilwww.gov.brireceitafederal/pt-

~ICMS (%) br/assuntos/ad uana-e-comercio-
exterior/classificacao-fiscal-de-

4 mercadorias/ncm;

" IPI (%)

= Fabricante’

v * Base de reducio de ICMS (%),

H v bk - H H I
I Cansulta NCM I q- Clique nc menu: “Comércio exterior”;

- Busque a opgdo “Tarifa Externa Comum - TEC
. (NCM) - DEINT;

- Escolha o formato em que se deseja abrir o
1 arquivo (TEC em Word completa ou TEC em
Excel completa).

Obs.: Recomendamos que faga um download
desta tabela constantemente, devido a
| possiveis alteragoes de NCMs.

ATENGAOQ: O campo NCM s6 aceita numeragdo
¢ valida e sem pontuagdo! |
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Preenchimento de Proposta

Cabecalho Itens

Replicar atributos selecionados para todos os itens

v | Embalagem total do item
v| Frete total do item

7| 1CMS (38)

v 1P (%)

7] COFINS (%) 26. Caso deseje replicar atributos para os demais itens,
RepasERle ~ le—" | marque as opcdes desejadas e clique em “Replicar”;
+ | (O item cotado é tecnicamente igual ao solicitado?
¥ NCM

+| Qrigem do Material

+ Prazo de entrega (em dias)

v Sequro total do item
Replicar I W

< >
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Preenchimento de Proposta

Atencao! O botao “Replicar” ndo ird funcionar caso os atributos “Fabricante” e “PartNumber” estejam marcados. Para que a funcionalidade de
replicacdo opere corretamente, sera necessario desmarcar esses atributos; caso contrario, o sistema exibira uma mensagem de erro e impedira a
replicacao.

O ' .

P — e T e LT AT

Lt 01 st s | e . - . e e T L
Moot « Dportasteds JTOIT 163 - Descoclo fevie mpicacn O6 14

n Vol e Twie Tt e et b e A e o THermad g Vs o T e VAR 29 c S w Cpruritamet

Otm b Iens

< Drges 8 Mateve W # OO0 PR In FOITA00A | ARSDCAM
AR o PR WAIBER pars enh

< Vs

L

oI kO e M N

7 Sagues T & ew

7 | Pty it 90 e

7 M8 (N

< PN

< OOFR N

o PSR N

« O fem cotmie ¢ Guat an woe e
v NN

v Setntnachs Trndion

< Prar: e eveege e den

=

Observagao! Este comportamento sera aplicado apenas aos tipos de processo em que o campo “Selecione o Material Ofertado” estiver disponivel e
possua NMs vinculados.
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Preenchimento de Proposta / Inclusdo de Comentarios e Anexos na Proposta

Para inserir um comentario ao Comprador/Contratador, clique no link “Comentarios” da opcdo Fornecedor conforme destaque.

»1 cabecalho | iiens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

w Motas [}

27. Clique em “Cabegalho”; 28. Clique em “Notas| s
niro e anexos”: | Inserir Comentarios ] O X
4

Comprador  Textos de Organizacdo Compras -vazio-

Comprador Textos de Forma de Pagamento

Comentarios:
Comprador Textos do Tipo Serv.Engenharia -vazio-

Fomecedor Notas do propronente \ 4 -vazio-

. Fomecedor Comentdrios I—vazi&

Cancelar

29. Cliqgue em “Comentarios” para inserir algum
comentario para o Comprador, ao selecionar o campo
sera aberta uma nova janela, preencha o campo
“Comentarios” e cligue em “OK”;




ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Inclusdo de Comentarios e Anexos na Proposta

Insira os anexos em seu tipo correto. Atengdo as instrugdes na tela!

31. Procure o arquivo salvo no
computador, marque o “Tipo” do
Cabegalho ltens . .
Dados basicos AtrihulnsI Notas e anexos anexo e InSIra um nome para O
= Inserir pnexo A x documento;

Inserido por ~ Categoria Descricdo

Aqui & possivel efetuar o uploadWle um file & anexa-lo no cabecalho
Comprador  Textos de Centro

-vazio-

com 30. Cli ) X " . ArqUIVO: | Choose File Mo file chosen
- . CliIque em "'Inserir anexo , - .

~

Hpmecedor Motas do propronente

~vazio- Descricao:
. Fgrmecedor  Comentarios -Vazio- =
Impor‘tante:
- s 1) © nome do arguivo (composto pelo caminho mais o nome) ndo £
deve conter mais de 250 caracteres.
Inserido por Categoria Descrigdo 2) Nao SEME0 per'rn_mdos Carac'teres espeqals- . Modificado em
. . . . 3] O tamanho maximo total permltldo para anexos de 200 MB
Comprador Anexo standard Informacéo de Solicitacdo de Cotacdo 30.06.2021
par pro [}OSTE.

32. Clique em “OK”;

Importante: No campo “Tipo”, podera vir outros tipos de diferentes Anexos, como a PPU e DFP. E muito importante que selecione a opcdo certa e
anexe o documento relacionado ao campo “Tipo” selecionado.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

Para enviar a proposta, é necessario aceitar as “Declaragdes”. Na parte superior, localize o botdo “Visualizar Declaragoes”.

33. Cligue em “Visualizar Declarag¢des” para
aceitar as declaracdes pendentes;

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descijcéo: teste horario fixo

Verificar || Fechar = Sala de colaboracdio = Resumo da Oportunidade = Salvar como rascunho ~ Download = Importar J Visualizar Declaragcdes | Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho i Itens

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no nimero do item desejado. Preencha o campo "Preco” utilizando apenas niimeros (caso o preco néo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234 567,89 e clique na aba "Atributos” para preench
Selecione o link "ltem Seguinte" e preencha os dados para os proximos itens.

Preco liquido corresponde ao preco sem o [Pl e o ICMS

PIS/PASEP e COFINS devem ser discriminados nos campos especificos na secédo "Atributos” e devem estar contidos no preco informado.

Para enviar sua proposta, clique no botdo "Enviar".

w Sintese de itens E

Para a visualizacdo de todos os itens { 2 ), podera ser necessario a utilizagdo da barra de rolagem

Namero Descrigéio UM Tipo de preco  Tipo item Categoria do produto Descricdio Categoria  Qtd um Preco Remessa Valor total [} @ Por Descricdo
~ (30001 Unidade de atividade Estrutura 1,000 UA Em 27.08.2020 100,00 0/0 0/0 Servigo de Tripulagdo
. &3 0001.AA  Hora Preco Bruto Prestacdo de s.. 1 H 100,00 Em 27.08.2020 100,00 0/0 00 1 Tripulagio de Rebocador

ﬁ0002 Preco Liquido Material 1,000 UN 2350 Em 27.08.2020 2350 0/0 0/ 1 Rebocador de Plataformas



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

Serd exibida uma lista com as Declaracdes da Oportunidade.

Lista de 36C|arai;fjl35 referente a Dpcr‘lunidade 7000047881 Cs
* Declaraces Obrigatorias -4
DECLARACACQ DE | *® I Visualizar ::
ATENDIMENTO AC CODIGO
DE ETICA. AD GUIA DE
CONDUTA E A POLITICA DE
RESPONSABILIDADE SOCIAL
DA PETROBRAS
DECLARAGAD PREVIA DE *® Visualizar 34. Clique em “Visualizar’ e o
CONFORMIDADE T
DECLARACAO NEGATIVADE ¢ Vieualizar documento serd exibido no canto
RELACAD ..
FAMILTAR/AMPEDIMENTO direito da tela;
DECLARACAO DE Visualizar
CREDENCIAMENTO
Observagao: O “ ® indica que o
documento esta pendente.
v



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

A x
Lista de 39C|arag685 referente a DDCHLlﬂidaﬂe 7000048074 A
~ Declarages Obrigatorias % RDEafls';::l 35. Clique em “Aceitar” para aceitar a Declaracdo, clique
ELABORAGAG x Visualizar =<1 em “Sim” para concordar com as informacdes e apds,
INDEPENDENTE DE . « ”
PROPOSTA clique em “Fechar”;
Caro Ysuario

acordd com os itens 1.4 e 1.5 do documento “Termos e condices contratuais para ades3o ao sistema de intermediacdo
de negocios — Procurement Megocios Eletrdnicos SIA"

de negocios — Procurement Megocios Eletrénicos Si .ﬁ, Aviso X

Em ca*o de duvida, acesse o o documento “Termos
ser redlizado através do link direto “Termos”, na par.

Caro Usuario, alertamos que a veracidade das informagdes prestadas no Portal é de sua
inteira responsabilidade, de acordo com os itens 1.4 e1.5 do documento “Termos e
condiges contratuais para adesdo ao sistema de intermediagdo de negécios — Procurement
Negocios Eletronicos S/A".

Em caso de duvida, acesse o documento disponivel em "A Petronect” > “Termos". O acesso
também pode ser realizado através do link direto “Termos”, na parte superior direita.

Ao aceitar esta declaragao, seus dados pessoais ja cadastrados (Nome,CPF, etc) poderao
ser disponibilizados, na condi¢do de "Documentac¢ao Relativa a Oportunidade”.

\ 4

Apds o aceite, ndo sera possivel desfazer a operagdo. Deseja continuar?
I (o Aceitar I [ NZo Aceitar
Detalhes
Seq. Acdo Modificado por Modificado em
[i] A tabela ndo contém dados )

Observagao: Caso clique em “Nao Aceitar”, enquanto a oportunidade nao alcancar a “Data Fim”, a Declaracao podera ser aceita posteriormente.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

Em algumas oportunidades serd exigido que algumas declara¢des sejam anexadas na proposta.

Lista de Declaracdes referente a oportunidade 7000048487

Evento 3 - Obrigatério incluir anexo na declaragﬁa

- - Razdo Social . . . -
ELABORACAG Visustizar 35. Clique em “Aceitar” para aceitar a Declaracao;
PROPOSTA 1T

~ Declaracdes Obrigatorias

XX
)

_ Texto gue sera visivel no documento em portugués
TESTE DECLARACAO DA Visualizar

CATEGORIA NEPOTIEMO - PT

Ewvento 3 - Obrigatdrio incluir Visualizar

anexo na declaracio

Visualizar

DECLARACAO DE
CREDEMNCIAMENTO

34. Clique em “Anexo” para inserir a Declaracao;

¥ ¥ ¥ ¥
&)

Upgrade Ciclo 3 Visualizar

A declaracao inserida sera
exibida na Lista de declaragdes.

\ 4 \ 4

ID Aceitarl [3¢ N&o Aceitar I & Anexol

Detalhes

Seq. Acdo Modificado por Modificado em

»l ooo1 Arquivo enviado F_SOLSYS_1 12.12.2017 16:44-48 &7 W




ENVIO DE PROPOSTA -

OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

As oportunidades que possuem Declaragdes s6 poderao ser enviadas apds o aceite das declaragdes.

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrig&o: teste horario fixo

Verificar || Fechar | Sala de colaboracio || Resumo da oportunidade | Salvar como rascunho || Exportar || Importar || Visualizar Declaracbes

I“ N&o & possivel enviar a proposta sem o aceite de todas as declaragdes.

P
<

Cabecgalho

Dados basicos  Atributos

Itens

Notas e anexos

Uma mensagem de erro sera apresentada caso o
Parametros da oportunidade usudrio tente apresentar a proposta sem aceitar
Moeda: Real - Brasil ~
as declaracoes.

Condigdes de pagamento: H

Criado por:

Senhor F_1 SOLUTION SYSTENS COMERC

Modificado em: | 12.12.2017 16:30:48 ZBRDF

Modificado por: | Senhor F_1 SOLUTION SYSTENS COMERC



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Preenchimento de Proposta / Aceitar Declaragoes

Para as oportunidades empresas TAG e PBIO (Empresa 9000), o fornecedor deverd marcar a caixa de selecao para o atributo “Li e estou de acordo com
os termos do Documento “Declaragao Unificada”, adendo ao Edital”, esse atributo é obrigatdrio e nao sera possivel enviar a proposta caso o aceite
nao seja marcado.

1. Clique em
“Atributos”;

2. Marque a opcao para declarar estar de
acordo com as declaracdes do edital.

Cabecalho ¥ |

Dados basicos || Atributos | Notas e anexos

Atributos NP Comentario

Importante: Nao sera possivel enviar a proposta sem aceitar as Declaragoes.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Envio de Proposta

36. Vocé também podera salvar sua proposta como
rascunho e voltar a edita-la posteriormente.
Elas ficam com o status "Memorizado“ no Painel de
Oportunidades;

Profosta - Oportunidade: 7000212802 - Descrig

Verificar  Fechar = Sala de colaboracio || Resumo da Oportunidade Download = Importar | Visualizar Declaracdes | Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho i Itens :

s0 a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no nimero do item desejado. Preencha o campo "Prego” utilizando apenas niimeros (caso o preco néo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e clique na aba "Atributos” para preenche ™
lecione o link "ltem Seguinte” e preencha os dados para os proximos itens

co liquido cort
/PASEP e COJ
enviar sua p

MooV WwnD

leco informado.

37. Apos preencher toda oportunidade,
H u .

w Sintese de ite CIlque em En\"ar ) E

Para a visualizaga o T s O T T e T T o o D O T —

Namero Descricéio UM Tipo de preco  Tipo item Categoria do produto Descricdo Categoria  Qtd umM Preco Remessa Valor total 0 @ Por Descricdo
~ (30001 Unidade de atividade Estrutura 1,000 UA Em 27.08.2020 10000 0/0 0/0 Servigo de Tripulagdo
. @9 0001.AA  Hora Preco Bruto Prestacdo de s.. 1 H 100,00 Em 27.08.2020 100,00 0/0 0/ 1 Tripulagio de Rebocador
a 0002 Preco Liguido Material 1,000 UN 23,50 Em 27.08.2020 2350 0/0 0/0 1 Rebocador de Plataformas

Atengao: Apds o encerramento do prazo de apresentacao de Propostas (Data fim da Oportunidade) as propostas gravadas como rascunho
consideradas como nado apresentadas e serdao descartadas pelo sistema.

Utilize o botao “Verificar”, para conferir se todos os campos obrigatérios, foram preenchidos.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Envio de Proposta

38. Clique em “Atualizar”;

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrigao: teste horario fixo

& Editar Fechar = Sala de colaboracdo l Comprovante de envio da nroDﬂslal Resumo da Oportunidade | Download = Visualizar Declaraces = Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades
a

Cabecalho Itens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

w Notas L
. “« . A~
39. Cligue em “Comprovante de Envio
Inserido por ~ Categoria L i ” -
_ de Proposta”.
. Comprador Conds.participacéo -vazio-
Comprador Texto da solic.cotacdo/leildo -vazio-
Comprador Notas do comprador -vazio-
Comprador Comentarios do Comprador Prezados licitantes, favor verificar os anexos da Oportu..
Comprador Textos de Condicbes Gerais -vazio-
Comprador Textos de Centro -vazio-

Certifique-se que sua proposta foi enviada até a data e hora fim da oportunidade! E verifique o “Comprovante de Envio de Proposta”!

Também é possivel retirar o Comprovante através da Lupa 4 em “Painel de Oportunidades”.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Recursos Importantes — Informagées Uteis

Recursos Importantes:

U Para oportunidades com muitos itens, utilize a “Macro de Carga de Cotac¢des” disponivel na pagina do Portal Petronect no menu Compras e
Contratagdes > Ferramentas.

O Utilize a Calculadora de Preco Liquido disponivel na pagina do Portal Petronect no menu Compras e Contratagdes > Ferramentas.

Informagdes Uteis:

U Preco Liquido: Preencher o campo “Preg¢o” sem o acréscimo de Impostos.

U Prego Bruto: Preencher o campo “Pre¢o” com o acréscimo de Impostos.

O Erro ao tentar enviar / criar proposta: O Portal Petronect ndo permite mais o envio de proposta em uma mesma Oportunidade, pelo mesmo CPF,
mesmo que o envio ocorra por empresas diferentes.



ENVIO DE PROPOSTA — OPORTUNIDADES TIPO DISPENSA

Recursos Importantes — Informagées Uteis

Informagdes Uteis:

U Erro ao tentar anexar documentos do tipo (.txt): O sistema ndo aceita arquivo com a extens3o (.txt).

U O nome do arquivo nao podera ultrapassar de 250 caracteres.

L O tamanho maximo total permitido de anexos é de 200MB por proposta e também na Sala de Colaboragdo. Caso ultrapasse, fracione o arquivo.

U Erro ao anexar documentos na aba “Cabecalho > Notas e Anexos > Anexos”, em inserir Notas na aba “Cabegalho > Notas e Anexos > Notas”, e /ou
inserir justificativa: Verifique se o nome do arquivo contém algum tipo de caracter especial, pois ndo podera conter nenhum.

U Caso a sua sessdo esteja travada por abertura de varias sessdes do Portal Petronect, clique em “Cotagdes Eletronicas”, apos “Desbloquear Sessao” e
destrave a sessao.
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